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1. OBJECTIVOS

E objectivo do presente Procedimento estabelecer os trimites técnicos e de registo que devem ser
observados para Autorizacdo Sanitaria de Instalacdo e/ou Modificacdo” e de "Licenga Sanitaria de
Funcionamento” para os estabelecimentos de processamento em terra de produtos da pesca e da

aquacultura.

2. ASPECTOS GERAIS

O termo “estabelecimento” aplica-se as unidades de processamento em terra de produtos da
pesca e da aquacultura, armazéns frigorificos e portos de pesca, definido no n° 24 ponto 2 do
Artigo 2 do Regulamento de Inspeccdo e Garantia de Qualidade dos Produtos da Pesca

(RIGQ).

2.1. Legislacao Especifica

A instalagdo e/ou modificagdo e o funcionamento de estabelecimentos em terra de produtos
da pesca e da aquacultura carecem de prévia autorizagdo do INIP, nos termos definidos no
n°® 4 do Artigo 15 da Lei n°® 3/90, de 26 de Setembro, € no n° 1 Artigo 25 do Regulamento de
Inspeccao e Garantia de Qualidade dos Produtos da Pesca (RIGQ), aprovado pelo Decreto

n° 17/2001, de 12 de Junho.

2.2. Legislacio Complementar

Além do RIGQ, que estabelece os requisitos higiénicos e sanitirios a que estdo sujeitos os
estabelecimentos, as unidades produtivas que pretendam exportar produtos da pesca e/ou
aquacultura, deverdo ter em conta a legislacdo vigente no mercado do pais importador.

2.3. Infraccao e Penalidade

A nao observancia da legislacdo vigente implicara:

a) O encerramento do Estabelecimento at¢ a completa satisfacdo das condicdes

exigidas legalmente;

b) A instauracdo do Processo de Infrac¢ao de Pesca (PIP), segundo o Procedimento de

Infracgdes ao RIGQ;

€) A nio certificagdo sanitaria dos produtos da pesca e/ou de aquacultura processados

pelo Estabelecimento em causa.

A medida que implique o encerramento do estabelecimento devera ser notificada imediatamente ao

infractor.




2.4. Validade das Licencas

A Autorizacdo Sanitaria para Instalagcdo e/ou Modificacao € valida, por um periodo de 6 meses
renovaveis por igual periodo, a Licenga Provisoria de Funcionamento por 3 meses e a Licenca
Sanitaria de Funcionamento por 2 anos.

3. DESCRICAO DO PROCESSO DE LICENCIAMENTO
O Licenciamento de um Estabelecimento compreende trés etapas, nomeadamente:
3.1. Autorizacio para a Instalacio e/ou Modificacio de um Estabelecimento

Nesta etapa procede-se a:
a) apresentacdo do projecto solicitando a autorizagdo para Instalagdo/Modificagao;
b) andlise, aprovacdo e emissdo da autorizagdo para Instalacdo/Modificagao.

3.2. Licenca Sanitaria de Funcionamento

Nesta etapa procede-se a:

a) solicita¢ao da licenca sanitaria de funcionamento;

b) vistoria sanitaria ao estabelecimento apos analise da documentagao;

¢) aprovacdo do estabelecimento e emissao da licenca sanitaria de funcionamento.

3.3. Registo do Estabelecimento

Este processo consiste na atribuicilo de um numero de registo e respectivo codigo ao
estabelecimento.

4. EMISSAO DA “AUTORIZACAO SANITARIA DE INSTALACAO / MODIFICACAO”

a) A Empresa solicita a emissdo da Autorizacdo Sanitaria para Instalacdo/Modificagdo
através do preenchimento do Formulario de Pedido de Autorizacdo Sanitdria de
Instalagdo/Modificagdo (Anexo 1) e entrega a documentagdo discriminada no verso do
mesmo anexo. O expediente dé entrada através das Delegagdes do INIP.

b) Nas provincias onde o INIP ndo tem representac@o, o processo dara entrada nas Direc¢des
Provinciais de Pescas (DPP) ou nos Servicos Provinciais de Pescas (SPP), dispensando-
se o parecer técnico, ou directamente no INIP-sede.

c) A Delegacao verifica se a documentagdo estd completa (Lista de Verificagdo da
Documentagdo em Anexo 2) e de acordo com os requisitos técnicos exigidos no RIGQ.
Caso a documentagdo ndo esteja completa, o expediente ndo ¢é recebido ou é devolvido.
O modelo da Carta de Devolug@o encontra-se em Anexo 3.

d)No prazo de 15 dias uteis, a Delegagdo do INIP deve remeter o projecto para decisdo ao
INIP-sede que procedera a verificagdo e analise do projecto tendo em conta o parecer
técnico enviado pela Delegacdo (Anexo 4);

e) Em caso de aprovacgdo, o INIP-sede emitira a Autorizagdo Sanitaria para Instalagdo e/ou
modificacdo (Anexo 5) que sera enviada a Delegacdo e entregue a empresa mediante o
pagamento da taxa de "Autorizacdo Sanitiria de Instalacdo / Modificacdo de
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Estabelecimentos para Processamento de Produtos da Pesca e da Aquacultura'.

f) Em caso de indeferimento, a decisdo sera comunicada a empresa pela Delegagdo do INIP
(Anexo 6);

h) O prazo méaximo para conclusdo do processo ¢ de 25 dias uteis.

1) O INIP-sede e as suas Delegagdes devem criar arquivos dos processos que deram entrada.

5. PROCEDIMENTO PARA EMISSAO DA LICENCA SANITARIA DE
FUNCIONAMENTO

5.1. Procedimentos que antecedem a entrega da “LICENCA SANITARIA DE
FUNCIONAMENTO”

a)

b)

f)

g)

Concluido o processo de instalagdo e/ou modificagdo do estabelecimento, a empresa solicita
a emissdo da Licenca Sanitaria de Funcionamento, através do preenchimento do Formulario
de Pedido de Licenca Sanitaria de Funcionamento” (Anexo 7) e a entrega da documentagao
discriminada no verso do mesmo anexo. O expediente ¢ entregue na Delegacdo do INIP.

A Delegacdo do INIP verifica se a documentacdo esta completa (Lista de Verificacdo da
Documentacdo em anexo 2). Caso a documentacdo ndo esteja completa, o expediente nao é
recebido ou é devolvido. O modelo de carta de devolugdo encontra-se em anexo 3.

A emissdo do parecer técnico deve ser efectuada mediante a andlise da documentagdo;
Listas de Verificacdo dos Programas de Higiene (PH) (Anexo 8%), Sistemas de Controlo de
Qualidade — HACCP ¢ Boas Praticas de Fabrico (BPF) (Anexo 8b) ¢ das Embalagens
(Anexo 8c) .

No prazo de 15 dias uteis, a Delegacdo do INIP deve remeter ao INIP-sede o processo de
licenciamento com parecer técnico para decisdo usando o formulario 47 (Anexo 9).

Se a informagdo contida na documentago entregue pela empresa estiver em conformidade
com os requisitos do RIGQ, sera constituida uma equipa de Inspectores, sendo pelo menos
um deles do INIP-sede, para efectuar a vistoria sanitaria ao estabelecimento, na presenga do
representante da empresa e do chefe do controlo de qualidade.

Caso a informagdo ou conteudo da documentagdo entregue pela empresa ndo esteja em
conformidade com os requisitos do RIGQ, a Delegacdo do INIP, comunicara a empresa
requerente através de uma carta cujo modelo se encontra em anexo 3 solicitando as devidas
correcgoes.

A vistoria devera ser efectuada mediante o uso dos seguintes formularios:

I. Formulario para Estabelecimentos de Processamento em Terra de Produtos da
Pesca e de Aquacultura (Anexo 10)

II.  Formulario para Portos de Pesca / Armazéns Frigorificos (Anexo 11)

II. Formulario para Fabricas de Gelo (Anexo 12)

IV. Formulério para Meios de Transporte (Anexo 13);

V.  Formulario para Farmas de Aquacultura (Anexo 14).



h) A vistoria sanitaria visando a verificagdo das condi¢des estruturais do Estabelecimento
culmina com a elaboracao do Relatorio Final de Verificagao (Anexo 15) que ¢ arquivado no
caderno de vistoria da unidade de produgao.

i) A classifica¢ao dos estabelecimentos ¢ feita de acordo com o resultado obtido na vistoria
sanitaria (Anexo 10) podendo ser:

1) EXCELENTE;
2) BOM;

3) REGULAR;
4) MEDIOCRE.

j)  No prazo maximo de 2 dias uteis a equipe deve remeter a Direcgdo do INIP o “parecer técnico
do licenciamento” (Anexo 9), para decisdo final.

k) Todo o procedimento que culminarda com a emissdo de uma Licenca Sanitiria de
Funcionamento devera decorrer no prazo maximo de 25 dias uteis.

1) O INIP-sede emitird a “Licenca Sanitaria Provisoria de Funcionamento” (Anexo 16) para o
estabelecimento, que serd enviada a Delegacdo do INIP da provincia onde se situa o referido
estabelecimento.

m) Esta Licenca Sanitaria Proviséria de Funcionamento sera emitida pelo INIP-Sede e enviada a
Delegacao que procedera a entrega ao requerente, mediante o pagamento da taxa
correspondente.

n) A Licenca Sanitiria de Funcionamento Definitiva (Anexo 17) serd emitida trés meses depois
pelo INIP-Sede e enviada a Delegacdo que procedera a entrega ao requerente, mediante o
pagamento da taxa correspondente. Neste periodo, sera avaliada a aplicagdo do PH, do CQ e
das BPF que determinara o mercado de destino do produto.

5.2. Procedimentos posteriores a entrega da “Licenca Sanitaria de Funcionamento”

a) Com o Estabelecimento em funcionamento, a Delegagdo do INIP deve controlar a aplicagdao do
PH, de CQ, das BPF e Plano Nacional de Controlo de Residuos através das vistorias de
funcionamento realizadas nos primeiros 3 meses do inicio de operacdo das linhas de producao do
Estabelecimento, utilizando, para o efeito, os formularios de verificacdo (Anexos 10 e 15).

b) Apbs os primeiros 2 meses de funcionamento, a Delegagdo do INIP devera enviar a sede o
Relatorio Final de Verificagdo (Anexo 15) acompanhado dos formulérios de vistorias e parecer
técnico.

c) Depois da andlise da documentacdo anteriormente referida, o INIP-Sede e a Delegacao
efectuardo uma vistoria de funcionamento para a classificacao final, apos a qual se emitird ou

ndo a Licenga Sanitaria de Funcionamento.

d) O produto processado na fase da Licenga Sanitaria Provisoria de Funcionamento sera destinado
ao mercado correspondente a classificagdo obtida na verificacdo do funcionamento.

e) Deverao ser criados arquivos dos processos de licenciamento no INIP-sede e nas Delegacdes.



5.3.Casos atipicos ao processo de licenciamento

Nos casos de estabelecimentos instalados sem autorizacdo do INIP, deve-se proceder da seguinte
forma:

a) Deve ser instaurado o correspondente processo de infrac¢do por instalar/modificar e/ou
funcionar sem a respectiva “autorizac¢ao”;

b) A empresa submete ao INIP e as suas Delegacdes, em simultineo, os pedidos de
Autorizagdo para Instalagdo e/ou Modificacdo (anexo 1) e da Licenca de Funcionamento

(anexo 7) acompanhados da respectiva documentag@o descriminada nos seus anexos .

c) O expediente observara os prazos estabelecidos para cada uma das etapas
(Instalagdo/Modificagdo e Licenca de Funcionamento);

d) A entrega da “Licenga Sanitaria de Funcionamento” estara condicionada ao pagamento da
multa por infracgdo.
6. REGISTO DO ESTABELECIMENTO

Esta etapa consiste na atribuicdo do niimero de registo e respectivo codigo do estabelecimento.
O registo ¢ efectuado no INIP-sede observando os seguintes passos:

O namero de identificagdo ¢ constituido por trés digitos seguido do ponto e respectivo nimero
de codigo.

1) Para estabelecimentos de Processamento em Terra de Produtos da Pesca o codigo é (.1)
Ex: 022.1 (onde 022 é o numero de registo ¢ (.1) o codigo do estabelecimento);

ii) Para estabelecimentos de Produtos da Aquacultura o codigo € (.2)
Ex: 012.2 (onde 012 ¢ o numero de registo e (.2) o codigo do estabelecimento);

iii) Para Armazéns Frigorificos o codigo € (.3)
Ex: 032.3 (onde 032 ¢ o numero de registo € (.3) o cédigo do Armazém Frigorifico);

iv) Para Fabricas de Gelo o codigo € (.4)
Ex: 145.4 (onde 145 é o nimero de registo e (.4) o codigo da Fabrica de Gelo);

v) Para Meios de Transporte o codigo € (.5)
Ex: 100.5 (onde 100 ¢ o numero de registo e (.5) o codigo do Meio de Transporte);

vi) Para Portos de Pesca o codigo € (.8)
Ex: 788.8 (onde 788 é o numero de registo e (.8) o codigo do Porto de Pesca)



7.PROCEDIMENTOS PARA INCLUSAO/EXCLUSAO DE ESTABELECIMENTOS NA
LISTA DE EXPORTADORES PARA A UNIAO EUROPEIA

7.1. Objectivos
E objectivo do presente Procedimento estabelecer os tramites técnicos e de registo que devem
ser observados para “Inclusdo/Exclusdo de Estabelecimentos da Lista de Exportadores para
a Unido Europeia”.

7.2. Ambito de Aplicaciio
O presente procedimento aplica-se as unidades de producdo que pretendem exportar ou
exportam para o mercado da Unido Europeia.

7.3. Parecer Técnico

Para a emissdo de um parecer técnico sobre a inclusdo/exclusdo de estabelecimentos na lista de
exportadores para Unido Europeia a Direc¢do do INIP nomeara uma Comissdo de Avaliagdo.

Para efeitos de emissdo da lista, o procedimento técnico e de registo compreende trés etapas, a
saber:

a) Primeira etapa
A Delegacdo do INIP submetera a proposta dos estabelecimentos com classificacdo
Excelente para sua inclusdo na lista da UE.

b) Segunda etapa
A comissdo avalia as propostas e decide sobre a inclusdo ou exclusdo das unidades de
producdo da lista da UE observando os critérios abaixo indicados.

(i) Estabelecimentos novos:
e Copia dos documentos técnicos entregues pela empresa acompanhados pela lista de
verificagdo e parecer técnico PH, HACCP, BPF;
e (Copia do Formulério de vistoria;
o (Copia do relatorio final de verificagdo.

(ii) Estabelecimentos em funcionamento:

e Analise dos resultados dos PRI's do ano anterior;

¢ Analisada a proposta, em caso de diivida, a comissdo podera efectuar uma nova vistoria
ao estabelecimento que culminara com a inclusdo ou exclusao;

e A comiss@o comunicara ao Departamento de Licenciamento Sanitario (DLS) da decisdo.

c) Terceira etapa
O DLS elabora e envia o rascunho da lista as Delegacdes do INIP para a verificagdo da

conformidade da informag@o contida na lista no prazo de 2 dias uteis.

Ap06s a verificacdo do rascunho da lista pelas Delegacdes, o DLS emite a lista final a ser enviada
para a UNIDADE D4 da UE.

7.4. Constituicao da Comissao

A comissao sera constituida pela Direcgdo do INIP, Chefe do DLS e outros técnicos a indicar
pelo(a) Director(a) do INIP.



8. INFORMACOES SOBRE O LICENCIAMENTO SANITARIO

a) A Delegacdo do INIP devera efectuar o langamento da informagao sobre o licenciamento
sanitario na base de dados ¢ enviar ao INIP-sede o Relatorio Mensal sobre as Actividades
do Licenciamento Sanitario (Anexo 18) até ao dia 15 do més seguinte.

b) O INIP-sede efectuara mensalmente a globalizacdo e andlise da informagdo recebida das
Delegacdes a partir da qual serd elaborado um resumo trimestral dos dados de
licenciamento.

9. PROGRAMA REGULAR DE INSPECCAO (PRI)

9.1. O Programa Regular de Inspecgdo consiste na verificagdo e controlo das condi¢des
higiénico-sanitarias de funcionamento (sistemas de auto-controle) das unidades de
processamento apos o seu licenciamento.

Esta  verificacdo é feita usando o formulario de verificacdo de estabelecimentos e
embarcagdes. De acordo com a classificagdo do estabelecimento, as verificagdes (vistorias)
regulares a efectuar aos estabelecimentos durante o ano serdo as seguintes:

Excelente — de 3 em 3 meses
Bom — 2 em 2 meses
Regular — mensalmente

Durante o PRI aplica-se o plano de amostragem minima conforme a tabela contida no anexo
19.

9.2. Caso se detecte algum defeito grave, durante o PRI, que possa afectar a qualidade do produto
e como consequéncia a saide do consumidor, a Delegagcdo deve cancelar a Licencga Sanitaria de
Funcionamento e comunicar imediatamente ao INIP-sede e a empresa.

10. DADOS A SEREM FORNECIDOS PELA EMPRESA

10.1. No acto de entrega da Licenga Sanitaria de Funcionamento, a Delegacdo deve recordar a
empresa a necessidade de ter sempre o Caderno de Vistorias disponivel a Inspec¢do do Pescado.

10.2. As empresas deverdo observar o disposto no Artigo 62.1 do RIGQ sobre o fornecimento
quinzenal & Autoridade Competente dos dados de produgdo e armazenamento de acordo com o
formulario em anexo 20 (Folha Diaria de Controlo de Matéria Prima e Produtos Processados). A
ndo entrega deste formulario pelos Estabelecimentos terda como consequéncia imediata a ndo
certificacdo dos produtos da pesca para exportagdo e aplicacao das sangoes previstas no RIGQ.

11. AUDITORIA AO LICENCIAMENTO SANITARIO.

O INIP-sede deve efectuar Auditoria as Delegacdes pelo menos 2 vezes por ano de acordo com
o procedimento de Auditoria Interna.



12. DIVERSOS

a) Durante o PRI os Inspectores devem usar o “Kit do Inspector”.

b) O fluxograma do processo de licenciamento sanitario de estabelecimentos consta do
Anexo 21.

¢) Em caso de incumprimento do estipulado no RIGQ, ndo serdo certificados os produtos da
pesca provenientes do referido estabelecimento;

d) O Inspector devera sempre apresentar-se devidamente uniformizado.



ANEXOS

1. Pedido de uma Autorizacdo Sanitéria para Instalagdo/Modificacdo

2. Lista de Verificagdo da documentagao

3. Carta para devolugdo de expediente

4. Parecer Técnico para Licenciamento sanitario

5. Autorizag@o Sanitaria para Instalagdo/Modificago

6. Informagio sobre a NAO aprovagio da emissdo da Autorizagio Sanitaria de Instalagdo/Modificagdo

7. Pedido de uma Licenga Sanitdria para Funcionamento (com os Guides sobre Programa de Higiene,
Sistema de Controlo de Qualidade “HACCP” e Boas Praticas de Fabrico em anexo)

8a. Lista de Verificacdo e Parecer Técnico sobre os Programas de Higiene

8b. Lista de Verificagdo e Parecer Técnico sobre o Sistema de Controlo de Qualidade - HACCP ou
método tradicional, e as Boas Praticas de Fabrico

8c. Lista de Verificacdo e Parecer Técnico sobre a Embalagem
9. Parecer técnico para emissdo de Licenga Sanitaria Definitiva
10. Formulario de Vistoria de Estabelecimentos / Embarcagdes
11. Formulario de Vistoria para Portos de Pesca / Armazéns Frigorificos
12. Formulario de Vistoria para Fabricas de Gelo

13. Formulario de Vistoria para Meios de Transporte

14. Formulario de Vistoria para Farmas de Aquacultura

15. Relatério Final de Verificagdo

16. Licenga Proviséria de Funcionamento

17. Licenga Sanitaria de Funcionamento

18. Relatorio Mensal de Actividades do Licenciamento Sanitario
19.Tabela de Amostragem minima do PRI e CQ das Empresas
20. Folha de Controle de Matéria Prima e Produtos Processados

21. Fluxograma do Processo de Licenciamento de Estabelecimentos



